[bookmark: _Toc156975302]Programme de soutien du CRIR :
Formulaire de demande de soutien financier pour l'organisation d'un événement scientifique
[image: CRIR - Centre de recherche interdisciplinaire en réadaptation du Montréal métropolitain]
La personne qui dépose la demande doit être un membre chercheur régulier du Centre de recherche interdisciplinaire en réadaptation du Montréal métropolitain (CRIR).
[bookmark: _Toc156975303]Instructions pour déposer une demande
Avant votre événement
1. Veuillez lire attentivement le document « Lignes directrices - Subvention pour événements scientifiques du CRIR - 6 novembre 2024 » disponible sur le site web du CRIR via cet hyperlien;
2. Veuillez remplir les sections A, B, C et D du présent formulaire;
3. [bookmark: _GoBack]Veuillez transmettre ce formulaire avec les sections A à D remplis à l'adresse partenariat.crir@ssss.gouv.qc.ca au moins 3 mois avant votre événement.
Après votre événement
1. Veuillez reprendre le formulaire soumis lors de la demande initiale et compléter la section E;
2. Veuillez envoyer le formulaire complet à l'adresse partenariat.crir@ssss.gouv.qc.ca au plus tard 1 mois après votre événement.
[bookmark: _Toc156975304]

Section A – Informations
Tableau A1 : Information sur le membre chercheur régulier du CRIR qui fait la demande
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Nom complet
	

	Site de recherche
	

	Établissement du CRIR qui administrera les fonds
	


Tableau A2 : Information générale sur l’événement
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Type (ex.: congrès, atelier, école d'été…)
	

	Titre de l'événement
	

	Date de l'événement
	

	Modalité (en personne, virtuel ou hybride)
	

	Si applicable: Lieu (adresse)
	


Tableau A3 : Portée de l’événement
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Nombre de personnes participantes prévues
	

	Indiquez si la composition du comité organisateur est : locale, provinciale, nationale ou internationale.
	

	Y a-t-il des conférencières ou conférenciers invités?
	

	Si oui, indiquez leur provenance : locale, provinciale, nationale ou internationale. Spécifiez la région ou le pays au besoin. 
	

	L’événement s’adresse-t-il principalement à un public : local, provincial, national, international? (Plusieurs réponses possibles). Quels réseaux solliciterez-vous spécifiquement pour la promotion de cet événement? 
	


Tableau A4 : Programme de l’événement
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Programme ou site web de l'événement (veuillez inscrire l'hyperlien ou nous partager le programme en pièce jointe en même temps que ce formulaire)
	

	Veuillez décrire brièvement le déroulement de votre événement
	


Tableau A5 : Comité organisateur de l’événement (CRIR et hors CRIR)
Veuillez inscrire les membres du comité organisateur dans les lignes sous l’en-tête. Vous pouvez ajouter des lignes au besoin. 
	Nom complet
	Affiliation et pays
	Statut au CRIR (N/A, membre chercheur, membre étudiant, membre clinicien/intervenant, membre professionnel de recherche)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Tableau A6 : Y a-t-il d'autres membres du CRIR impliqués dans l'organisation de votre événement (ex.: comité scientifique, conférencier, logistique…)?
Veuillez inscrire les membres dans les lignes sous l’en-tête. Vous pouvez ajouter des lignes au besoin. 
	Nom complet
	Rôle dans l’événement
	Statut au CRIR (N/A, membre chercheur, membre étudiant, membre clinicien/intervenant, membre professionnel de recherche)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Question facultative : Au besoin, veuillez préciser le ou les rôles des membres du CRIR au sein de cet événement.
Écrivez votre réponse ici.

Section B – Retombées prévues
Question B1 : Dans laquelle ou lesquelles des six orientations stratégiques du CRIR cet événement s'inscrit-il? (cochez max. 2)
	Orientations stratégique du CRIR
	Cochez cette colonne si applicable

	1. Intégrer les perspectives interdisciplinaires et intersectorielles pour une réadaptation de pointe
	

	2. Développer des stratégies innovantes soutenant le continuum des services de réadaptation
	

	3. Promouvoir l’inclusion, la justice et la participation sociale par des environnements inclusifs
	

	4. Faire progresser la science de la mobilisation des connaissances et leur mise en application
	

	5. S’adapter aux défis sociétaux de façon agile
	

	6. Accélérer la recherche en milieu clinique en agissant sur les enjeux organisationnels, éthiques et politiques
	


Question B2 : Expliquez comment l'événement contribue à l'avancement des orientations stratégiques du CRIR et à promouvoir le leadership du CRIR en recherche en réadaptation au niveau provincial, national et/ou international.
Écrivez votre réponse ici.
Question B3 : Expliquez les bénéfices concrets et les opportunités que l’événement apportera aux membres du CRIR, ainsi que les retombées envisagées à plus long terme. Si l'accès à l'événement est restreint (ex.: se déroule en Europe), le comité organisateur doit prévoir une stratégie pour que les membres du CRIR puissent en bénéficier (ex.: création d'un livrable à partager, organisation d'une version "locale" de l'événement dans la prochaine année). Décrivez la stratégie que vous mettrez en place.
Écrivez votre réponse ici.
Question B4 : Expliquez comment le CRIR sera mis de l'avant comme partenaire de l'événement (visibilité et rayonnement).
Écrivez votre réponse ici.

Section C – Diffusion
Tableau C1 : Comment le CRIR peut-il vous aider à promouvoir votre événement?
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Prévoyez-vous un appel d'abrégés? Si oui, à quel moment?
	

	URL de la page web ou du programme de l'événement
	

	URL de la page LinkedIn
	

	URL de la page Facebook
	

	URL de la page Instagram
	

	Autres réseaux sociaux
	

	Nom et courriel de la personne de votre équipe responsable des communications 
(si applicable)
	

	Souhaitez-vous accueillir l’exposition itinérante "Ensemble pour un futur inclusif" du CRIR lors de votre événement ? (Des frais de transport des tours sont à prévoir.)
	


Pour information : ressources et politiques du CRIR
· Politique de visibilité et de diffusion du CRIR
· Toutes les personnes œuvrant au sein du CRIR (membres chercheurs, membres honoraires, membres étudiants, membres cliniciens/intervenants, membres professionnels de recherche, coordonnatrices et coordonnateurs de recherche clinique, assistantes et assistants de recherche, personnel de recherche commun et personnel de soutien), même si elles sont rattachées spécifiquement à un établissement, doivent, lorsqu’elles s’identifient, mentionner leur appartenance au CRIR. Ceci est nécessaire lorsque ces personnes agissent en tant que signataires de correspondances, conférencières et conférenciers, autrices ou auteurs de publications, membres de comités d’évaluation, de révision, de jury ou scientifique. De plus, comme les membres chercheurs qui s’identifient habituellement à leur employeur (c.-à-d. université d’appartenance), les membres cliniciens/intervenants s’identifient à leur établissement de réadaptation.
· Normes graphiques d'utilisation du logo du CRIR
· Pour connaître les normes graphiques d'utilisation du logo du CRIR, cliquez ici.
· Besoin de matériel promotionnel du CRIR pour votre événement? 
· Ex.: bannière rétractable sur pied, chemin de table, toile de fond pour la prise de photos, petits cadeaux promotionnels pour les personnes conférencières (sous réserve d'approbation)
· Pour en savoir plus, contactez Chantal Bibeau, agente d'information au CRIR, à l'adresse courriel suivante: cbibeau.crir@ssss.gouv.qc.ca 
· Retour du matériel promotionnel
· Le matériel promotionnel du CRIR prêté temporairement doit être retourné au siège administratif du CRIR (6363 chemin Hudson, Bureau 061, Pavillon Lindsay, Montréal, H3S 1M9) dans la semaine suivant votre événement.
· Gestion du compte LinkedIn du CRIR
· Les seules publications originales que le compte LinkedIn produit sont celles en lien avec les activités organisées par le siège administratif du CRIR ou par l'équipe des axes du CRIR.

Section D – Budget
Rappel - À titre indicatif, les montants sont attribués de manière à générer un effet levier de 10% ou moins, tenant compte de la portée de l’événement :
· Événement international : 5 000$ pour un budget de plus de 50k$
· Événement national : 2500$ pour un budget de plus de 25k$
· Événement local : 1500$ pour un budget de plus de 15k$
Tableau D1 : Soutien demandé au CRIR
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Montant demandé au CRIR ($CAD)
	

	Quelles dépenses le montant du CRIR demandé servira-t-il à couvrir?
	

	Personne responsable de l'administration du budget (nom et courriel)
	


Tableau D2 : Dépenses totales de l’événement
	Catégories de dépenses
	Inscrivez dans cette colonne le montant total pour chaque ligne ($ CAD)
	Ajoutez des précisions ici au besoin

	Frais de transport
	
	

	Frais d’hébergement
	
	

	Location de salle
	
	

	Support technique
	
	

	Frais de traduction
	
	

	Frais d’interprétation
	
	

	Frais de repas : lunch et pauses (alcool non inclus, en conformité avec les règles du Fonds de recherche du Québec – voir section 8 Frais admissibles)
	
	

	Main d’œuvre salariale
	
	

	Promotion de l’événement
	
	

	Autres frais
	
	

	TOTAL
	
	


Tableau D3.1 : Revenus de l’événement en argent
	Revenus en argent
	Inscrivez dans cette colonne le montant total pour chaque ligne ($ CAD)
	Ajoutez des précisions ici au besoin

	Frais d’inscription
	
	

	Contribution CRIR
	
	

	Contribution partenaire 1
	
	

	Contribution partenaire 2
	
	

	Contribution partenaire 3
	
	

	Autres revenus
	
	

	TOTAL
	
	


Tableau D3.2 : Revenus de l’événement en nature
	Revenus en nature
	Inscrivez dans cette colonne le montant équivalent pour chaque ligne ($ CAD)
	Ajoutez des précisions ici au besoin

	Ressources humaines allouées
	
	

	Local, matériel et équipements mis à disposition
	
	

	Autre
	
	

	TOTAL
	
	


Tableau D4 : Effet levier (sera rempli par le siège administratif du CRIR)
L’effet levier correspond au montant demandé au CRIR sur le montant total de l’événement (dépenses + revenus en nature) et doit représenter moins de 10%. 
Il n’est pas nécessaire de remplir le court tableau ci-dessous, le siège administratif du CRIR s’en chargera. 
	Effet levier CRIR
	





Section E – Reddition de comptes
Les informations que vous remplirez à cette section serviront à rédiger un court texte sur votre événement dans la prochaine infolettre du CRIR et à nos redditions de comptes au Fonds de recherche du Québec (FRQ). Ce texte vous sera transmis pour révision avant sa publication. Pour consulter les infolettres INFOCRIR précédentes, cliquez ici.
Tableau E1 : Collecte d’information sur l’événement
	Information demandée
	Inscrivez vos réponses dans cette colonne

	Nombre total de personnes participantes
	

	Sous-total de personnes participantes en personne (si applicable)
	

	Sous-total de personnes participantes en ligne (si applicable)
	

	L’événement a-t-il été enregistré?
	

	Si oui, l’enregistrement est-il disponible pour diffusion? Où?
	


E2 : Questions à développement
Qu’est-ce que l’événement a permis d’accomplir? (au niveau local, national, et/ou international)
(Veuillez entrer votre réponse ici)
Décrivez un moment fort de l’événement.
(Veuillez entrer votre réponse ici)
Y a-t-il des suites prévues à cet événement? (au niveau local, national, et/ou international)
(Veuillez entrer votre réponse ici)
Y a-t-il d’autres information que vous souhaitez nous transmettre au sujet de l’événement et de ses retombées?
(Veuillez entrer votre réponse ici)
E3 : Documents à transmettre au CRIR
Lorsqu’applicable, nous vous invitons à transmettre les documents suivants au CRIR par courriel en même temps que ce formulaire :
· Programme final de l’événement (hyperlien ou documents numériques);
· Quelques photos de l’événement (merci d’indiquer les crédits photo à mentionner lors de leur diffusion sur nos plateformes de communication);
· Hyperliens de publications (web ou réseaux sociaux) sur la tenue de l'événement, que le CRIR pourrait partager ou republier;
· Tout autre document pertinent.
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